                                                                      «УТВЕРЖДАЮ»

Председатель Государственного

комитета по архитектуре

и  градостроительству

Чеченской Республики

________________Д.А. Кадиев

«_____ »________________2012 г.
План Государственного комитета по архитектуре и градостроительству Чеченской Республики на 2012 года
В качестве основных задач Государственного комитета по архитектуре и градостроительству Чеченской Республики на 2012 год можно выделить следующие:

· осуществление функций межотраслевого регулирования градостроительной деятельности;

· комплексное формирование производственной и социальной инфраструктур республики;

· сохранение историко-культурного наследия республики;

· формирование архитектурного облика, повышение архитектурно-художественной выразительности застройки республики. Осуществление мероприятий по комплексному архитектурно-художественному оформлению республики;

· участие в подготовке нормативных правовых актов органов исполнительной власти;

· координация разработки информационной системы обеспечения градостроительной деятельности (ИСОГД);

· координация разработки и утверждения генеральных планов и проектов планировки территорий в рамках реализации документов территориального планирования;

Отдел правового обеспечения и делопроизводства
1. Контроль над исполнением поручений согласно распоряжений и постановлений Правительства ЧР.
2. В целях оперативного контроля исполнения поручений Главы Чеченской Республики, Председателя Правительства Чеченской Республики, заместителя Председателя Правительства Чеченской Республики работа в системе «Мотив».
3. Работа с отделами архитектуры и градостроительства районов и городов ЧР по вопросам общего характера.
4. Мероприятия по организации Открытого республиканского конкурса архитектурных проектов «Архитектурный образ Чеченской Республики».
5. Работа над проектом  - Стратегия в сфере архитектуры и градостроительства Чеченской Республики.
6. Подготовка предложений для внесения изменений в закон Чеченской Республики «О градостроительной деятельности в Чеченской Республике» от 14 июня 2007 г. На основании изменений, внесенных в Градостроительный кодекс Российской Федерации.
7. Разработка мероприятий по реализации  республиканской целевой Программы «Развитие конкуренции в Чеченской Республике на 2010-2012 годах»,  утвержденной постановлением Правительства Чеченской Республики  от 9 ноября 2010 года № 201 в части касающейся.
8. Реализация протокола заседания Правительственной комиссии по территориальному планированию в Российской Федерации от 19.09.2011 года №1 под Председательством заместителя председателя Правительства Российской Федерации Д.Н.Козака в части касающейся.
9. Реализация Постановления Правительства Чеченской Республики от 28 декабря 2010 года №235 «Об утверждении Республиканской целевой программы по ликвидации административных барьеров в строительстве».
10. Контроль над ходом работы органов местного самоуправления при разработке местных нормативов градостроительного проектирования сельских поселений муниципальных районов Чеченской Республики.
11. Рассмотрение и утверждение местных нормативов градостроительного проектирования сельских поселений муниципальных районов Чеченской Республики.
12. Работа с муниципальными образованиями по следующим основным направлениям:

· обеспечение муниципальных образований нормативными правовыми документами, регламентирующими градостроительную деятельность;

· оказание практической помощи при осуществлении полномочий в области градостроительной деятельности.

Работа по оказанию практической помощи органам местного самоуправления осуществляется в форме:

· консультаций;

· письменных разъяснений по запросам органов местного самоуправления, государственных территориальных и муниципальных надзорных органов, а также физических и юридических лиц;

· семинаров-совещаний и рабочих совещаний со специалистами органов местного самоуправления с участием научно-исследовательских и проектных организаций, осуществляющих деятельность на территории Чеченской Республики, государственных территориальных надзорных органов;

· подготовки нормативных методических документов по вопросам подготовки проектов документов территориального планирования и градостроительного зонирования;

· информационных писем по вопросам градостроительной деятельности;

· подготовки типовых форм документов;

· выездных совещаний в муниципальных районах, городских и сельских поселениях по вопросам разработки документации по территориальному планированию и градостроительному зонированию;

· проверок соблюдения законодательства о градостроительной деятельности.
13. Разработка Программы развития ИЖС в Чеченской Республике.
Отдел перспективного развития территорий муниципальных образований 

Основной целью отдела на текущий год является реализация следующих задач:
1. Участие в подготовке и рассмотрении документов территориального планирования муниципальных образований, а также внесение изменений путем подготовки исходных картографических и иных материалов, необходимых для разработки генпланов сельских поселений следующих муниципальных районов Чеченской Республики:
· Курчалоевский район -  13 сельских поселений. 

· Гудермесский район – 20 сельских поселений. 

·  Урус-Мартановский район – 11 сельских поселений. 

·  Шелковской район – 19 сельских поселений. 

· Наурский район – 14 сельских поселений.

· Шаройский район – 11 сельских поселений. 

· Сунженский район – 2 сельских поселения. 

· Ножай-Юртовский район  – 22 сельских поселения. 

· Шалинский район – 9 сельских поселений. 

· Грозненский район – 25 сельских поселений .

· Ачхой-Мартановский район – 12 сельских поселений. 

· Надтеречный район – 12 сельских поселений. 

· Шатойский район – 15 сельских поселений.

· Веденский район – 19 сельских поселений. 

· Итум–Калинский район – 13 сельских поселений. 

· Городское поселение Гудермес – 1.

· Городское поселение Урус-Мартан – 1. 

· Городское поселение Шали – 1.

· Городской округ Аргун – 1.

· Городской округ Грозный – 1.

2. Рассмотрение о соответствии требованиям Градостроительного кодекса РФ выполненных графических материалов 217 проектов генеральных планов сельских поселений, 3 проектов генеральных планов городских поселений, 2 проектов генеральных планов городских округов генеральных планов поселений на соответствие требованиям законодательства и решениям утвержденных документов территориального планирования;
3. Разработка предложений по созданию санаторно-курортных, спортивно-оздоровительных и детских оздоровительных комплексов;
4. Разработка варианта архитектурного проекта образцового детского комплекса и школы с атриумом и зимним садом;
5. Корректировка и дополнение «Альбома элементов благоустройства малых архитектурных форм» для применения на территории Чеченской Республики;
6. Решение оперативных вопросов по озеленению и благоустройству на территории Чеченской Республики;
7. Участие в подготовке предложений о выборе земельных участков для строительства, реконструкции существующей застройки и благоустройства территории в соответствии с градостроительной документацией;
8. Подготовка сметного расчета по разработке правил землепользования и застройки (ПЗЗ) сельских, городских поселений и городских поселений Чеченской Республики:
· Курчалоевский район -  13 сельских поселений. 

· Гудермесский район – 20 сельских поселений. 

·  Урус-Мартановский район – 11 сельских поселений. 

·  Шелковской район – 19 сельских поселений. 

· Наурский район – 14 сельских поселений.

· Шаройский район – 11 сельских поселений. 

· Сунженский район – 2 сельских поселения. 

· Ножай-Юртовский район  – 22 сельских поселения. 

· Шалинский район – 9 сельских поселений. 

· Грозненский район – 25 сельских поселений .

· Ачхой-Мартановский район – 12 сельских поселений. 

· Надтеречный район – 12 сельских поселений. 

· Шатойский район – 15 сельских поселений.

· Веденский район – 19 сельских поселений. 

· Итум–Калинский район – 13 сельских поселений. 

· Городское поселение Гудермес – 1.

· Городское поселение Урус-Мартан – 1. 

· Городское поселение Шали – 1.

· Городской округ Аргун – 1.

· Городской округ Грозный – 1.

9. Подготовка сметного расчета  по разработке проектов планировок центральных частей сельских поселений Чеченской Республики.
Отдел сопровождения и мониторинга документов 

территориального планирования 

1. Согласно поручения Президента РФ Д.А. Медведева №Пр-1782 от 24 июня 2011г. об  осуществлении правовых и организационных мер по завершению работ по  документам территориального планирования и градостроительного зонирования, работа с органами МСУ ЧР по вопросам разработки и согласованию генеральных планов поселений и городских округов и правил землепользования и застройки.
2. Проверка текстовой части 217 проектов генеральных планов сельских поселений, 3 проектов генеральных планов городских поселений, 2 проектов генеральных планов  городских округов, генеральных планов поселений на предмет соответствия требованиям Градостроительного кодекса РФ и выдаче в дальнейшем сводных заключений, или замечаний. В случае замечаний направление проектов генеральных планов на доработку. 
3. Согласно Градостроительного кодекса РФ выдача сводных заключений  по проектам генеральных планов поселений и  городских округов:
· Курчалоевский район - 13 сельских поселений (13 сводных заключений).

· Гудермесский район – 20 сельских поселений (20 сводных заключений).

·  Урус-Мартановский район – 11 сельских поселений (11 сводных заключений).

·  Шелковской район – 19 сельских поселений (19 сводных заключений).

· Наурский район – 14 сельских поселений (14 сводных заключений).

· Шаройский район – 11 сельских поселений (11 сводных заключений).

· Сунженский район – 2 сельских поселения (2 сводных заключения).

· Ножай-Юртовский район – 22 сельских поселения (22 сводных заключения).

·  Шалинский район – 9 сельских поселений (9 сводных заключений).

· Грозненский район – 25 сельских поселений (25 сводных заключений).

· Ачхой-Мартановский район – 12 сельских поселений (12 сводных заключений).

· Надтеречный район – 12 сельских поселений (12 сводных заключений).

· Шатойский район – 15 сельских поселений (15 сводных заключений).

· Веденский район – 19 сельских поселений (19 сводных заключений).

· Итум–Калинский район – 13 сельских поселений (13 сводных заключений).

· Городское поселение Гудермес – 1 (1 сводное заключение).

· Городское поселение Урус-Мартан – 1 (1 сводное заключение).

· Городское поселение Шали – 1 (1 сводное заключение).

· Городской округ Аргун – 1 (1 сводное заключение).

· Городской округ Грозный – 1 (1 сводное заключение).

4. Согласно Градостроительного кодекса РФ направление на утверждение:

· 217 проектов генеральных планов сельских поселений, 

· 3 проектов генеральных планов городских поселений,

· 2 проектов генеральных планов  городских округов в представительные органы местного самоуправления муниципальных образований Чеченской Республики.
5. Ежеквартальное проведение совещаний с заместителями глав и архитекторов администраций муниципальных районов Чеченской Республики по вопросу:

· разработки генеральных планов, правил землепользования и застройки (ПЗЗ) сельских, городских поселений и городских округов;
· разработки нормативов градостроительного проектирования;
· разработки проектов планировок (ПП);
· внедрение системы Информационного обеспечения градостроительной деятельности (ИСОГД).

6. Еженедельная консультация архитекторов районов по вопросам градостроительной деятельности на территории муниципальных образований ЧР. 

7. Для реализации положений Градостроительного кодекса Российской Федерации в части утверждения документов территориального планирования территориального планирования в субъекте Российской Федерации подготовка отчета в Минрегион РФ о состоянии утверждения и разработки документов территориального планирования по Чеченской Республике за каждый квартал 2012 года.
8. Согласно протокола Министерства регионального развития РФ с руководителями субъектов Российской Федерации о мерах по завершению подготовки документов территориального планирования в субъектах Российской Федерации и муниципальных образованиях от 15.11.2011г. №АВ-02-148пр подготовка и направление в Минрегион РФ отчетов по контролю  выполнения сетевых графиков органами местного самоуправления муниципальных образований Чеченской Республики. 

9. Согласно протокола Министерства регионального развития РФ с руководителями субъектов Российской Федерации о мерах по завершению подготовки документов территориального планирования в субъектах Российской Федерации и муниципальных образованиях от 15.11.2011г. №АВ-02-148пр  подготовка и направление в Минрегион РФ уведомлений о размещении  в Федеральной государственной системе территориального планирования (ФГИС ТП) документов территориального планирования - схем территориального планирования Чеченской Республики, муниципальных образований ЧР, проектов генеральных планов городских, сельских поселений и городских округов ЧР. 

10.  Во исполнение постановлений Правительства Чеченской Республики от 20.10.2009г. №№ 184, 185 в Министерство транспорта и связи Чеченской Республики предоставление ежеквартальных отчетов для обеспечения руководства ЧР комплексным анализом социально – экономического развития Чеченской Республики.

11. Согласно постановлений Правительства ЧР: № 185 от 20.10.2009г. «Об организации информационно-аналитического обеспечения деятельности исполнительных органов государственной власти и органов местного самоуправления ЧР»  и № 184 от 20.10.2009г. «Об организации мониторинга социально-экономического развития ЧР», будет проводиться соответствующая работа.

12. Ведение работ по формированию архивного фонда проведенных инженерных изысканий на территории ЧР.
13. Составление перечня технических отчетов по инженерным изысканиям проведенными изыскательскими фирмами на территории ЧР предоставленных в Госкомитет по архитектуре и градостроительству ЧР.

Государственный градостроительный контроль

В соответствии со статьей 8.1. Градостроительного кодекса Российской Федерации отдел осуществляет контроль за соблюдением органами местного самоуправления законодательства о градостроительной деятельности, в том числе контроль за:

1. соответствием муниципальных правовых актов Чеченской Республики законодательству о градостроительной деятельности;
2. соблюдением установленных федеральными законами сроков приведения муниципальных правовых актов Чеченской Республики в соответствие с требованиями Градостроительного Кодекса;

3. соблюдением процедур, установленных законодательством о градостроительной деятельности для подготовки и утверждения документов территориального планирования, правил землепользования и застройки, документации по планировке территории, градостроительных планов земельных участков.
Выдача разрешений на строительство и на ввод объектов в эксплуатацию (по заявлениям).

Проведение совещаний с архитекторами муниципальных образований (ежеквартально).

График проведения за соблюдением органами местного самоуправления законодательства о градостроительной деятельности

	№№

п/п
	             Наименование мероприятий
	Срок исполнения
	Ответственный за исполнение

	1. 
	Плановая проверка территории Октябрьского района (соблюдение красных линий)
	Январь
	специалисты отдела

	2. 
	Плановая проверка администрации и муниципальных образований Шалинского муниципального района
	Февраль
	специалисты отдела

	
	
	
	

	3. 
	Плановая проверка администрации и муниципальных образований Веденского муниципального района
	Март
	специалисты отдела

	
	
	
	

	
	
	
	

	4. 
	Плановая проверка администрации и муниципальных образований Наурского  муниципального района
	Апрель
	специалисты отдела

	5. 
	Плановая проверка администрации и муниципальных образований 
Гудермесского муниципального района:
	Май
	специалисты отдела

	6. 
	Плановая проверка Мэрии г.Аргун
	Июнь
	специалисты отдела

	7. 
	Плановая проверка Мэрии г.Грозный
	Июль
	специалисты отдела

	8. 
	Плановая проверка администрации и муниципальных образований Ачхой-Мартановского муниципального района 
	Август
	специалисты отдела

	9. 
	Плановая проверка администрации и муниципальных образований Сунженского муниципального района 
	Сентябрь
	специалисты отдела

	10. 
	Плановая проверка администрации и муниципальных образований Шатойского муниципального района 
	Октябрь
	специалисты отдела

	11. 
	Плановая проверка администрации и муниципальных образований Итум-Калинского муниципального района 
	Ноябрь
	специалисты отдела

	12. 
	Плановая проверка Мэрии г.Шали
	Декабрь
	специалисты отдела

	13. 
	Проведение внеплановых проверок по заданию руководства Госкомитета. 
	по заданию
	специалисты отдела


Государственный строительный надзор

1. На основании ст. 7 Градостроительного кодекса РФ осуществление государственного строительного надзора по объектам, где затрагивается конструктивная часть и проектная документация, которых подлежит экспертизе в соответствии со ст. 49 Гр.К.РФ.

2. В соответствии со ст. 54 Градостроительного кодекса РФ проведение плановых проверок соответствия выполняемых работ в процессе строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства требованиям технических регламентов и проектных документаций (по индивидуальным планам специалистов).

3. В соответствии со ст. 54 Градостроительного кодекса РФ проведение плановых проверок на строящихся и восстанавливаемых мостах и автодорогах в г. Грозном и районах республики (по индивидуальным планам специалистов).
4. Составление актов проверок на объектах, оформление предписаний, реализация материалов проверок (по индивидуальным планам специалистов).
5. В соответствии с п. 9 ст. 55 Градостроительного кодекса РФ проведение внеплановых проверок и оформление замечаний по подготовленным к вводу в эксплуатацию объектам (по мере поступления заявлений).

6. Оформление и реализация материалов по штрафным санкциям по следующим статьям Кодекса РФ об административных правонарушениях (по мере выявления нарушений):

· п. 1 ст. 9.4 – нарушение требований проектной документации, технических регламентов, строительных норм и правил;

· п. 1 ст. 9.5 – строительство объектов без разрешений; 

· п. 5 ст. 9.5 – эксплуатация объекта без наличия разрешения на ввод.

7. На основании п. 9 ст. 55 Градостроительного кодекса РФ оформление и выдача заключений о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации по вводимым в эксплуатацию объектам (по мере поступления заявлений).

8. Выполнение целевых заданий руководства Госкомитета (по поручениям).

9. Рассмотрение заявлений и жалоб граждан по вопросам относящихся к компетенции  отдела (по мере поступления заявлений).
10. Рассмотрение писем, обращений, материалов полученных с органов прокуратуры, МВД, других ведомств и организаций, проведение по ним проверок, в случае необходимости, и подготовка ответов на них (по мере поступления писем и материалов).
11. Направление специалиста отдела в г.Волгоград на обучение применения оборудования строительной лаборатории при проведении государственного строительного надзора.

12. Планируется в течение года направить начальника отдела Госстройнадзора в г. Москву для участия в семинаре по повышению квалификации.

13. В ходе проверок на объектах будут также проводиться инструментальные обследования конструкций и элементов зданий и сооружений техническими средствами строительной лаборатории, приобретенной Госкомитетом в ноябре 2011г.

14. Проведение ежеквартальных совещаний с заказчиками и генподрядными  организациями по вопросам соблюдения участниками строительного процесса Градостроительного кодекса РФ и законодательства в области градостроительной деятельности.  

Научно-исследовательский и проектный 

1. Сбор информации, обработка и создание каталога проектов жилых домов и объектов социальной и инженерной  инфраструктуры повторного применения на территории Чеченской Республики.

2. Методическое обеспечение строительных организаций нормативной и научно-технической литературой - вновь введенных в действие:
· сводов правил (с уделением особого внимания требованиям, не учтенным в ранее действовавших редакциях при проектировании и строительстве в сейсмических районах);
· национальных стандартов
3. Научное сопровождение государственного строительного надзора при проведении строительного надзора на объектах капитального строительства, восстанавливаемых и реконструируемых объектах, финансируемых по федеральной целевой программе.

4. Научное сопровождение государственного строительного надзора при проведении строительного надзора на объектах, финансируемых за счет инвесторов и других частных лиц по мере поступления заявок.

5. Камеральная обработка данных обследования строительных конструкций зданий и сооружений.

6. Организация конгрессно - выставочной деятельности, подготовка материалов и экспозиций для участия в форумах и выставках:

· Международный фестиваль «Зодчество-2012»,  г. Москва;

· Международная выставка коммерческой недвижимости «Мипим-2012»,  г.Канны, Франция;

· III ежегодная Российско-Казахстанская промышленная выставка «Expo-Russia Kazakhstan 2012», г.Алматы, Казахстан;

· ХVI Петербургский международный экономический форум, г.Санкт-Петербург;

· XI Международный инвестиционный форум «Сочи-2012», г.Сочи;
· Презентация региональных проектов во Французской Республике;

· Архитектурный образ Чеченской Республики.
Отдел финансового обеспечения, бухгалтерского и кадрового учета 
В целях организации бухгалтерского учета, руководствуясь законодательством Российской Федерации о бухгалтерском учете, нормативными актами органов, регулирующими бухгалтерский учет, приказом Минфина РФ от 1 декабря 2010 г. N 157н госкомитет проводит формирование своей учетной политики, исходя из особенностей своей структуры и иных особенностей деятельности учреждении.

Для дальнейшей эффективной деятельности госкомитета отделу финансового обеспечения, бухгалтерского и кадрового учета необходимо подготовить на 2012 год:

· рабочий план счетов бухгалтерского учета, содержащий синтетические и аналитические счета, необходимые для ведения бухучета в соответствии с требованиями своевременности и полноты учета и отчетности;
· формы первичных учетных документов, регистров бухучета, а также документов для внутренней бухгалтерской отчетности;
· порядок проведения инвентаризации активов и обязательств организации;
· способы оценки активов и обязательств;
· правила документооборота и технология обработки учетной информации;
· порядок контроля за хозяйственными операциями;
· другие решения, необходимые для организации бухгалтерского учета.

Кроме того необходимо провести подготовительные мероприятия для принятия бюджетных обязательств в пределах доведенных главным распорядителем лимитов бюджетных обязательств:

· при заключении государственных контрактов (договоров) на поставку товаров (выполнение работ, оказание услуг);

· при начислении оплаты труда, пособий, иных выплат;

· при начислении страховых взносов на обязательное пенсионное страхование, обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, обязательное медицинское страхование, обязательное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний;

· при расчетах с подотчетными лицами.

Первоочередной задачей на январь-февраль месяцы 2012 года является подготовка и сдача годовых форм отчетности в Министерство финансов Чеченской Республики:

	№ п/п
	Наименование формы документа

	1. 
	Отчет об исполнении бюджета

	2. 
	Баланс исполнения  бюджета

	3. 
	Справка по заключению счетов бюджетного учета отчетного финансового года

	4. 
	Справка по заключению счетов бюджетного учета отчетного финансового года

	5. 
	Отчет о движении денежных средств

	6. 
	Отчет о финансовых результатах деятельности

	7. 
	Пояснительная записка

	8. 
	Сведения о количестве подведомственных получателей бюджетных средств

	9. 
	Сведения о результатах деятельности

	10. 
	Сведения об изменениях бюджетной росписи

	11. 
	Сведения об исполнении бюджета

	12. 
	Сведения о движении нефинансовых активов

	13. 
	Сведения по дебиторской и кредиторской задолженности

	14. 
	Сведения об изменении остатков валюты баланса

	15. 
	Сведения о недостачах и хищениях денежных средств и материальных ценностей

	16. 
	Сведения об использовании информационно-коммуникационных технологий


От качества и своевременности сдачи данных форм отчета зависит достоверность и качество консолидированного отчета по Чеченской Республики.

Не смотря на значительный объем отчетных форм сдаваемых в министерство финансов Чеченской Республики необходимо вести работу по формированию ежемесячных и отчетных форм в государственные внебюджетные фонды, комитет статистики ЧР, налоговую инспекцию. 
На 2012 год утвержден следующий график сдачи отчетов 
Ежемесячные  отчетные формы

	Название отчета
	дата представления отчета комитетом
	Орган, принимающий отчет

	ф.С-2  «О ходе строительства важнейших объектов».
	2 число месяца, следующего за отчетным
	Комитет статистики

	ф.П-4 «Сведения о численности».
	2 число месяца, следующего за отчетным
	Комитет статистики

	ф.127 Исполнение бюджета
	5 число месяца, следующего за отчетным
	Минфин ЧР

	ф.125 Справка по консолидируемым расчетам
	5 число месяца, следующего за отчетным
	Минфин ЧР

	ф.178 Справка об остатках на банковских счетах.
	5 число месяца, следующего за отчетным
	Минфин ЧР


Квартальные отчетные формы

	Название отчета
	дата представления отчета комитетом
	Орган, принимающий отчет


	ф.С-2  «О ходе строительства важнейших объектов».
	5 число месяца, следующего за отчетным
	Комитет статистики

	ф.П-4 «Сведения о численности».
	5 число месяца, следующего за отчетным
	Комитет статистики

	ф.1-Т «Сведения о численности»
	5 число месяца, следующего за отчетным
	Комитет статистики

	расчетная ведомость по средствам ФСС.
	5 число месяца, следующего за отчетным
	ФСС

	ф.127 Исполнение бюджета
	5 число месяца, следующего за отчетным
	Минфин ЧР

	Налоговая декларация на имущество
	5 число месяца, следующего за отчетным
	МРИ МНС ЧР

	расчет по начисленным и уплаченным страховым взносам
	5 число месяца, следующего за отчетным
	отделение ПФР по  ЧР

	сведения о начисленных и уплаченных страховых взносах
	5 число месяца, следующего за отчетным
	отделение ПФР по  ЧР

	Налоговый расчет ав.платежей по транспортному налогу
	5 число месяца, следующего за отчетным
	МРИ МНС ЧР

	Налоговая декларация по налогу на имущество.
	5 число месяца, следующего за отчетным
	МРИ МНС ЧР

	Ф.14 М о численности
	5 число месяца, следующего за отчетным
	Минфин ЧР

	Баланс
	5 число месяца, следующего за отчетным
	Минфин ЧР


В течение 2012 года отдел финансового обеспечения планирует в своей деятельности: 

· вносить предложения по формированию финансовой политики комитета, состоянию материальной базы, эффективности и правильность расходования денежных средств, материальных средств;
· обеспечит контроль за соблюдением порядка оформления первичных учетных документов;
· осуществить организацию бюджетного учета хозяйственно-финансовой деятельности и контроль за экономным использованием материальных, трудовых и финансовых ресурсов;

· обеспечить контроль за правильным и целевым использованием бюджетных  средств, своевременностью и полной расчетов по налогам и взносам во внебюджетные фонды, а также расчетов с различными предприятиями и организациями;
· организовать учет имущества, обязательств и хозяйственных операций, поступающих основных средств, товарно-материальных ценностей и денежных средств, исполнения смет расходов, выполнения работ (услуг), результатов финансово-хозяйственной деятельности комитета;
· принять меры по предупреждению недостач, незаконного расходования денежных средств и товарно-материальных ценностей, нарушений финансового и хозяйственного законодательства;
· осуществлять взаимодействия с банками, казначейством, министерством финансов, внебюджетными фондами;
· в целях обеспечения сохранности бухгалтерских документов сдать их в установленном порядке в архив;

· провести мероприятия по организации работы по повышению квалификации сотрудников отдела.
Информационная работа

1. Сбор материала для внесения в информационно-аналитическую подсистему автоматизированной системы управления Госкомитета по архитектуре и градостроительству ЧР.

2. Сбор информации для размещения на  сайте Государственного комитета по архитектуре и градостроительству Чеченской Республики. (chechengrad.ru).
3. Обновление информации по сайту Государственного комитета по архитектуре и градостроительству Чеченской Республики.
4. В подсистеме «Мотив» в целях оперативного ознакомления поручений Главы и Правительства Чеченской Республики ведется регулярный просмотр и исполнение поручений (проектов и задач) Главы и Правительства Чеченской Республики не реже двух раз в день : в 9.00 и в 17.00.

5. В целях оперативного ознакомления с правовыми актами, ведется регулярный просмотр актов в подсистеме «Евфрат-документооборот» (не реже 2-х раз в день: в 9.00 и в 15.00).

6. В целях оперативного ознакомления с письмами, поступающими на электронный адрес Госкомитета по архитектуре и градостроительству ЧР (goskomitet@mail.ru) ведется регулярный просмотр почты Госкомитета (не реже 3-х раз в день: в 9.00 в 14.00 и в 17.00).

7. В рамках РЦП «Информационное общество Чеченской Республики на 2011- 2020 годы» сотрудниками Государственного унитарного предприятия «Центр информационных технологий» проведение совместно с петербургскими коллегами работы по созданию и внедрению единой системы электронного документооборота «Дело».
8. Работа с органами местного самоуправления по сбору материала для внесения в Федеральную геоинформационную систему территориального планирования. 
